Bienvenidas y bienvenidos a
CONALEP Estado de Méxicc

Instructivo

Proceso de Reinscripcion

Actividades para la Reinscripcion 2024

R Entrega tus
—————\ r/‘ A documentos

Inicio

Concluye tu
proceso de
Reinscripcion

El este instructivo se describe cdmo realizar el paso a paso las actividades para lograr tu Reinscripcién al periodo
2.2324, en el Plantel CONALEP donde estas inscrito, en el portal del Colegio Estatal encontraras informacién
adicional, video tutoriales que te orientaran en las actividades a realizar.

Ta En compaiiia de tus padres o tutores, revisa cada uno de los apartados del este
= instructivo.

Te recomendamos que, antes de iniciar el proceso, lean este instructivo, retnan la
informacidn y/o documentacion para la realizacién de todos y cada uno de los pasos;
en caso de tener duda, consulta la seccidon “soporte técnico y apoyo”, en la seccién de
Inscripcidn, que se encuentra en el menu
“Alumnos/Inscripcién/Reinscripcion” del portal
www.conalepmex.edu.mx
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Inicio

Para iniciar con tu proceso de Reinscripcidn, es importante que cuentes con lo siguiente

)

Prepara tu Informacion
Para realizar tu reinscripcidn es necesario que cuentes con:
a) Tu matricula y correo institucional, que debe estar vigente.

b) Datos de tu domicilio y el de tus tutores, al menos uno de ellos.
¢) Informacidn para la encuesta de conectividad y perfil basico -aparece en el sistema-

Documentos

d) Para efecto de contar con la informaciéon que se capturara en el sistema, se debe contar con los
siguientes documentos:

e) Tu constancia de domicilio, puede ser un recibo de luz, teléfono o cualquier documento que indique
tu domicilio actual.

f) Opcionalmente, en caso de no tener registrado en tu expediente o haber actualizado o cambiado tu
servicio de seguridad social, se requiere la Constancia de Niumero de Seguridad Social (NSS) o
comprobante de afiliacion cualquier otra institucion de salud publica o el “Carnet”
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-
externo/home/asegurado

a. El formato universal de pago de la aportacién voluntaria, que se puede generar y descargar
digitalizado.  https.//sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/ -en e/ ports/
ernCcontraras un vicdeo tutor/d/ para gernerar/o-

b. Comprobante de depdsito bancario o pago de la aportacién voluntaria semestral. Por lo general es
un documento que deberas digitalizar. En el portal te hemos dejado una guia que te orientard sobre
algunas opciones para hacerlo.

La informacién y documentos que se describen son los necesarios para la reinscripcion, pero es importante que
consideres que durante el semestre es posible que se te solicite algln otro documento o actualizar los presentes
para mantener actualizado tu expediente segun el reglamento.

Cuando tengas todos los documentos, guardalos juntos en un folder o carpeta para que inicies tu tramite de

solicitud de reinscripcion en linea, en el portal del colegio: www.conalepmex.edu.mx, menu “Alumnos
| Inscripcién/Reinscripcién | Reinscripcién”.

. . o . . . . .g. . . . . o . .
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

En los Planteles, un equipo de personas y los laboratorios informaticos estaran abiertos para apoyar a los
estudiantes en su proceso de Reinscripcién, consultar horarios.

Actualiza tus datos en el Sistema (SIR)

Para realizar la solicitud de reinscripcién: Ingresar al portal institucional del Colegio en
www.conalepmex.edu.mx, en el mend “Alumnos” seleccionar la opcidn
“Inscripcion/Reinscripcién”. Ubique el apartado “Reinscripcién” y leer el contenido con
atencion.

En el enlace de “Soporte técnico y apoyo” se pude ubicar la relacidn de planteles con correo
electrénico y teléfonos a los cuales se pueden dirigir dudas, comentarios o solicitar apoyo si fuera
necesario.

Inicia con la Solicitud de Reinscripcion

Para iniciar la solicitud de inscripcion realiza los siguientes pasos:

1.

Ingresar al portal www.conalepmex.edu.mx, ment “Alumnos | Inscripcion /
Reinscripcién |Reinscripcién”

Seleccionar el botén “Inicia aqui tu Reinscripcion.”

Ingresar Matricula y Correo institucional, leer y marcar las casillas de verificacién y pulsar el botén

Comenzar.

o conalep

ESTADO DE MEXICO

Bienvenid@

Realiza tu

REINSCRIPCION

@ Captura tus datos e informacion. -~
@ Ingresa tus documentos digitalizados. a
@ Envia tu solicitud.

@ Concluye tu reinscripcion.

»yy;xlt_;o« s conalep

ESTADO DE MEXICO
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

El llenado y envio de la solicitud de Reinscripcidn se realiza en dos sencillos pasos:

DATA CENTER

1) Actualiza tus datos 2) Contesta las encuestas

En el portal encontraras videotutoriales que te orienta de cdmo realizar estas actividades.

Una vez en el aplicativo de Reinscripcidn, encontraras la siguiente estructura:

Reinscripeion

Borra de ovanca

cerrcry sailr

SOLICITUD DE REINSCRIPCION

[ Retuslizar dstos Lrtregar decumeatas Leviarsslicitud ]

cure:

Falin ds aspirance:

Matricula:

Plantel periodo ingreso:
Carrera: Pociod actual:

Grape: Grada aprebad:

pestanas
de captura
de dotos

“ enidad fodorativ. “wumiciplaacaldia

ratsite ~ ~

* Calle y nsimers. * Colonia/Lesslidad * Cadige Postal
* Carrea porsonal @ * Tedétene porsonal o méd |l B * Telions de comtacen ©
Faceback Twitzer Instagram
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

o pestanas con datos.

Seleccionar y ac

Actualizacion de datos

b)Datosdelostutores ) Encuesta deconectividad o) Encuesta de perfil bisico

TEntand federativa * Municipisjalealdia

a) Datos personales: Seleccionar la pestafia de
Datos personales, capturar la informacién cateynimers I
solicitada y al finalizar dar un clic en el botdn L

* Corves parsonal validade

* Corras parsonal @

" Teléfona persanal s mévil @ " Teléfona de cantacts @

Actualizar.

Facebook Twitter

* Batos obligatorios

Datos de [os tutores: Seleccionar la pestafia de datos de los tutores, es obligatorio capturar la informacién
del tutor primario y muy recomendable la captura de informacidn del tutor secundario. Al finalizar, dar clic en el

botdn Actualizar, para cada uno de los tutores.

© Tutorsecundario ©

) Encuesta de conectividad o) Encuesta de perfil bisico
*CURP

© Tutorprimario ©

e '/7—7_77_
— —
Nombra primer Apallid Segundo Apellido
Nombre Primer Apellido
Duplicar direceién del aspirante

3)Datos parsonales b} Datos de los tutores

Municipio

==
Entidad federativa
Entidad federativa Seleccions una Entidsd federstiva v Primero selecciona una Entida federativa v
Selecciona una Entidad federativa Entidad federativa v
* Calle y niimero * Colania * Cédigo Postal
* Calle ynimers *Colonia Cédigo Postal
oo dectinicn © reifons pore ol it tter © e one sdiions sl et e tor © * Corres electrénico *Teléfono personal o mévil del tutor *Teléfono adicional al del tutor
Facabook Twitter Instagram Facebook Twitter Instagram

DTS TA TD TS T O TR DT T TR TR TS TR TR
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

b) Encuesta de conectividad: Ingresar a la pestafia y contestar todas las preguntas, al finalizar pulsar
el boton “Guardar encuesta”.

Seccion 1. Conectividad del alumno

- A .
1.- ;Tienes acceso a Internet en casa? 1.1.- ;Cuantas personas se conectan a internet,
®s; clases o sesiones al mismo tiempo en tu casa?
O C1

os que hay en tu casa:

Laptop / Computadora” Smartphones’ Tablet’

Co Oo Oo

®1 O1 L1

D203 @203 D203

2 omas D& omss 2 omas
" Reactivos obligatorios

Guarder encuesta

NI EOIEIEIIEIIEIIEDENE)
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

y Entrega de documentos

Para realizar la entrega de documentos realiza los siguientes pasos:

1. Seleccionar del menu la opcién 2. Documentos, luego la pestafia Expediente.

Integrar documentes del EXPEDIENTE y APOTACIONES en cada pestaria.

Pulse “Agregar documentos”, seleccione el documento a entregar y seleccione el archivo PDF

~
b) Aportacione

Este apartado no sera utilizado

|En este apartado, se insertard el . o
Formato de aportacion y Registrar aportacion

{Recibo / Vahucher de pago

Aportacion registrada

Formato de aportacion Recibo [ Vaucher de pago
Formato universal de pogo de la aportocion  Comprobante de pago digitolizad itido por las instituciones outorizados o
voluntaria. comprobante de 0 en linea.
P pog Estatus
No se encontraron registros
Copyright © 2023 CONALEP Estado de México. Todos los derechos son reservados. Version 1.0.0

Como se indica en la imagen, el primer apartado no se utilizard para este proceso y en su caso, en al apartado
Aportaciones, se subira el formato de “Linea de captura” y el “Comprobante de aportacién” en formato
.pdf dando clic en el icono subir archivo.

Estos dos documentos serdn los lnicos que se subiran al sistema.

{0 [0 103 [0 [ 10 [0 (:-)3(:030)3(2-))«-35 ({0 [0 [0 [ {0 [ O
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

| Envia solicitud

Al finalizar de la captura de datos y la entrega de todos los documentos, dar un clic en “Enviar
solicitud”. Si todo es correcto la solicitud se enviard para validar los documentos e informacion.
Enviaremos un mensaje al correo institucional y pedimos mantenerse atento a la plataforma y en el
correo por si se requiere hacer algun ajuste a la informacién.

B = .5z, |EDUCACION o onkep

L3
Solicitud de Feinscripoion
COMALEP ESTADD DE MEXIC

15 de julio de 2023, 1462
Plantel: Santiage Tanguistenco
PRESENTE

Por gste medio mae permito informar quee se ha realizado la actealizacion dae datos y captuera
an POF da ka linea de capiura y aportacin soluntaria en @l Sistema de Insoripcicn £
Reinscripcidn (S8} par ko que solicito a usted la reinscripoidn en o ciclo semestral 1232&, del
astudiante ALFDEDO LAZARD OOMIALET BECERDA - 180150075-5.

Para continuar con el trémita correspondients delsard antregar an la vantanills do Atencean
da pantel la siguients documentacin:

{1 Sobcitud de Reinscripoion via SIR;

{1 Hoadeudar mas de 3 mddulos por reprobacidn;

{1  En caso de recibir ka proteccién de segure de enfermedades por parte de alguna
Institucion de Sequridad Sccial, los dooumantas qus acrediten la vigencia de derechos
[CARNETY);

{ ) Comprobante de Aportacidn Voluntaria Escolar;

{1 Awance individuallizado;

{1 Copiadal comprobante de domicilio no magor a tres maesaes;

{1 Ildentificacion con fotogradia ¢ firma del padre, madra o tutor.

HOTA: Consulta fechas y horario de atencidn

Aceptacion de reglamento, lineamientos, intervencion ¥ resolucion
del Comité Téonico Escolar

Como familia acoptamos las REGLAS DE CONVIVENCLIA ESCOLAR DEL SISTEMA COMALER:
htmumm.mwhuyglg{m!!-

O%/50 Reglss de Convivencis Escolar 350 JD firmapad! que establece las normas g
axpectativas de comportamiento, dscpling, asistencia, uso de instalsciones, sousrdos de uso
da uniformes, entre otres, asi misme aceptamos los distintos lineamientes, protecolos ¢
actividades que tengan como objativo fomentar un ambsente cducative segura, de kpuakiad,
raspatunsa y propicio para ol aprandizaje do todos los oshsdiantas, par lo gua s impartants
raspatar y cumplr con ks normas astablocidas.

Tutor: GUADALUPE MONSERBAT Estudiante: ALFREDD LATARD
BECERRA MALDOMNADD OOHZIALEZ BECERRA

({7 1100 [{0 [ £ 1400 110 [ %fﬁ'z'ﬁg O [0 [ {03 [ {0 [ S0 [ {0 [ O
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

Después de enviar la solicitud, los documentos y la informacién seran revisados y validados, por
personal del colegio, deberas recibir noticias (por correo o en la misma plataforma) dentro de las
siguientes 24 horas a la entrega de tu solicitud, de lo contrario podrds comunicarte a “Soporte
técnico y apoyo™

Actualizacion de documentos

Solo en caso de que se requiera, el sistema solicita la actualizacidon los documentos que tengan
observaciones.

Para ello, se mostrara una pantalla como la siguiente:

Al oprimir sobre la opcién Continuar, se mostraran el o los documentos con los que se tiene
algun detalle, por ejemplo, que no corresponda a lo solicitado o que no sea legible.

En la siguiente imagen, pueden verse los documentos con estatus rechazados y los comentarios
para cada uno de ellos.

a) Expediente  b) Aportaciones

3 Actualizar y entregar de nuevo
Requeridos el documento correcto

Nombre Descripcién Estatus Acciones

¥ Comprobante de domicilio Actual Rechazado ® L

Documentos rechazados
marcados en renglén rojo

Acciones

Nombre Descripcién
" Nimero de Seguridad Social (NSS) Comprobar afiliacién al servicio médico (NSS).En  Rechazado @® L
caso de no contar con el, se puede recuperar en el

siguiente enlace: seleccionar aqul.

sponde al nimero
ualizar documento, ENVIAR DE NUEVO LA SOLICITUD.
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

Una vez concluido el proceso y cuando los documentos sean correctos, recibirds un correo
notificdandote sobre esta situacidon y un enlace para acceder al ultimo paso del proceso de
Reinscripcion.

Este caso recibiras una notificacién como la siguiente con los enlaces para terminar tu proceso:

Notificacién

Hola LEONARDO SHANDE CHAVEZ HERNANDEZ

Se ha revisado tu informacion registrada en la solicitud de reinscripcién.
Todo parece correcto.
Ahora puedes concluir tu reinscripcion en el Portal del Alumno CONALEP: seleccionar agui.

Consulta el Manual de usuario oqui.
Saludos.
AYUDANOS A MEJORAR:

Queremos saber tu opinién, es muy importante para nosotros.
Apdyanos contestando la siguiente ENCUESTA

((-}‘3€€-§)E§-§5(§-§5€€-§3(:-35(ﬂ-‘:)(ﬂ*ﬂ?(‘{'})«-} O ({02 [0 1 {0 [ o
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Instructivo para la Reinscripciéon 2024 periodo escolar 2-2324

Concluye tu proceso de reinscripcion

Al finalizar la validacién de los documentos y haber recibido la notificacién correspondiente via
correo electrénico y la aplicacién, podran concluir con el proceso de Reinscripcidn en el sistema de
control escolar nacional, ingresando al portal alumno mediante la liga que te aparece en la
notificacidn y en el correo.

» SISTEMA DE ACOMPANAMIENTO INTEGRAL DEL ALUMNO CONALEP

SISTEMA DE ACOMPANAMIENTO INTEGRAL DEL ALUMNO
CONALEP

Ingresa seleccionando aqui

Ingresar con Office 365

1] Office 365

PRI

i — LS \.’
4 _ -J'-'v,x

GOBIERNO DE

MEXICO

Realice los siguientes pasos:

1. Ingresar al aplicativo al sistema de control escolar nacional en la liga:
http.//alumno.conalep.edu.mx/saac

Seleccionar la imagen “Office 365”.
Inicia sesidn con tu correo institucional.

Ingresa en el menu “Académico” / “Reinscripcion”

hh &> w N

Descarga el manual de usuario de la pagina o en la liga:
http://sae.conalep.edu.mx/manuales/reinscripcion.pdf

o

Realizar todo el proceso como se indica en el manual

SE HA CONCLUIDO EL PROCESO DE REINSCRIPCION. iFELICIDADES!

N

DT T T LI TR TR T ST T T LD TR T T2
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